
 

 

 

Die Bildungsregion Südniedersachsen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

eine engagierte Praktikantin / einen engagierten Praktikanten 

zur Vorbereitung der 1. Bildungskonferenz Südniedersachsen 

am 25. Oktober 2017. 

 

Ihre Aufgaben sind u.a. 

• das Entwerfen und Verschicken der Einladungen, 

• die Organisation des Catering (Angebote einholen, Kriterien vergleichen, Absprachen und Kontakt 

mit Lieferanten halten), 

• die Vorbereitung von Konferenzmaterialien (PowerPoint Präsentationen, Drucksachen, Give-

aways etc.), 

• die Unterstützung bei der Raumgestaltung / Aufteilung der Konferenzräume durch Gestaltung von 

Trennwänden, Hinweisschildern etc., 

• die Unterstützung bei der Durchführung der Konferenz (z.B. Empfang der Gäste etc.), 

• das aktive Einbringen in den Ablauf der Konferenz z.B. durch Umfragen oder Betreuung eines 

Infostandes, 

• die Nachbereitung der Konferenz (z.B. Materialien versenden, Evaluation). 

 

Wir erwarten von Ihnen die Fähigkeit zum selbstständigen und eigenverantwortlichen Arbeiten, ein 

hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Kommunikationskompetenz und Teamfähigkeit. 

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem interdisziplinären Team, ein hohes Maß 

an eigenverantwortlicher Arbeit und eine direkte und vertrauensvolle Kommunikations- und 

Arbeitsstruktur.  

Das Praktikum endet am 31. Oktober 2017 - Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per Mail an: 

Anna Wucherpfennig 

Leiterin des Bildungsbüros und Geschäftsführerin der Bildungsregion Südniedersachsen e.V. 

Lange-Geismar-Straße 73 

37073 Göttingen 

Telefon: 0551 547 28 12 

wucherpfennig@bildungsregion-suedniedersachsen.de 

www.bildungsregion-suedniedersachsen.de 

 


